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1. Ответственный исполнитель должен сформировать пакет документов: заполнить Форму «ПРОТОКОЛ 
проверки ПМ ЭЦП» для диссертационного совета Центра Алмазова или Форму «ПРОТОКОЛ проверки ПМ 
бумажный» для представления в другой диссертационный совет (не Центра Алмазова), добавить 
первичные материалы (в соответствии со списоком Приложения № 2 Приказа № 1127 от 29.06.2026 г.).

2. Пакет документов ответственный исполнитель выкладывает на согласование до 22 числа каждого 
месяца в соответствии с процедурой представления первичных материалов по Приказу № 1127 от 
29.06.2026 г.

3. После согласования и утверждения протокола проверки ПМ ЭЦП, подписанный ЭЦП документ доступен 
исполнителю в 1С в течение 10 дней, а также в БИТ.Наука, где он прикрепляется техническим секретарем 
Комиссии к теме научно-исследовательской работы.

4. После согласования и утверждения протокола проверки ПМ бумажного (для внешнего диссертационного 
совета), подписанный бумажный протокол ответственный исполнитель научно-исследовательской работы 
может забрать в кабинете 2016 (Башня, 20 этаж) с 26 числа текущего месяца и (желательно) до конца 
месяца.
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Процесс согласования в 1С: Документооборот
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Запуск процедуры ППМ в 1С

После открытия 1С: «Главное» - «Создать» – «Документ внутренний»
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Вход в протокол проверки ПМ

Далее: открыть папку «Документы по науке», дважды щелкнуть левой кнопкой 
мыши по «Протокол проверки ПМ» или после выделения нажать «Создать»
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Заполнение разделов внутреннего документа в 1С

В открывшемся окне заполнить название темы НИР, необходимые сведения, если 
файлы подготовлены заранее перейти к пункту «Добавить файл» – «Добавить»



6

Заполнение форм файлов ППМ в 1С

Выгрузить необходимую форму файла - перейти в «Файлы» и выгрузить необходимый 
для заполнения файл: для подписания ЭЦП или для подписания в бумажной версии, 
заполнить и затем добавить вместе со всеми необходимыми для проверки файлами
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Запуск процесса проверки ПМ в 1С

Нажать «Записать и закрыть» и перейти к запуску процесса
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Благодарим за внимание!


