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Информационная страница на сайте Центра

Содержание страницы:

1. Положение о научном 
сотрудничестве;

2. Приказ № 482 от 21.04.2022 Об 
утверждения положения;

3. Перечень заключенных договоров 
и соглашений о научном и 
образовательном сотрудничестве 
Центра Алмазова;

4. Шаблон служебной записки;

5. Контакты отдела отчетности и 
планирования научной 
деятельности.
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Положение о порядке заключения соглашений о научном (научно-
техническом) образовательном сотрудничестве.

Содержание положения:

1. Порядок заключения договора; 

2. Информация о содержательной части договора;

3. Предмет соглашения и формы сотрудничества;

4. Организация сотрудничества в рамках договора;

5. Обеспечение интересов;

6. Охрана конфиденциальной информации;

7. Изменение и расторжение договора о 
сотрудничестве.



1. Направить служебную записку на согласование Конради А.О. / 
Пармон Е.В., после согласования служебная записка направляется 
для одобрения генеральному директору Центра Алмазова –
Шляхто Е.В.

2. Создать процесс в 1С Документооборот. Подписанная служебная 
записка и проект договора прикрепляется к процессу.

3. Скачать лист согласования из 1С Документооборот.

4. Направить проект договора на подпись генерального директора 
Центра Алмазова – Шляхто Е.В. / заместителя генерального 
директора по научной работе - Конради А.О.

5. Направить проект договора на подпись контрагента.

6. После направить один экземпляр в отдел планирования и 
отчетности научно-исследовательской работы.
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Этапы процесса согласования соглашений о научном и 
образовательном сотрудничестве
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Образец служебной записки. ЭТАП 1.

1. Скачать;

2. Заполнить;

3. Подписать;

4. Согласовать;

5.    Направить в 1 С Документооборот.

Приложение №1 

Образец служебной записки 

 

Генеральному директору Центра Алмазова 

Е.В. Шляхто 

от ________________________ 

(должность) 

___________________________ 

(подразделение) 

___________________________ 

(ФИО) 

 

 

 

 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

Прошу Вашего разрешения заключить соглашение о научном (научно-техническом) / 

образовательном сотрудничестве между ФГБУ «НМИЦ им В.А. Алмазова» Минздрава 

России и____________________________________________________________________ 

(указать полное наименование организации) 

 

Планируется совместная научно-исследовательская/ образовательная деятельность в 

рамках проекта:  

_____________________________________________________________________________ 

(наименование проекта, цель и задачи, источник финансирования) 

Ответственное лицо:_____________________________________________________ 

 

 

 

 

_______________        _____________________        _____________________  

      Должность                                  Подпись                                        ФИО 

 

 

Согласовано:  

 

Заместитель генерального 

директора по научной работе   ________________                     Конради А.О. 

 

или 

Директор ИМО                          ________________                      Пармон Е.В. 
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Согласование в 1 С Документооборот. ЭТАП 2.

 

 
Ф Е Д Е Р А Л Ь Н О Е  Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  
Б Ю Д Ж Е Т Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  
 
« Н А Ц И О Н А Л Ь Н Ы Й  М Е Д И Ц И Н С К И Й   
И С С Л Е Д О В А Т Е Л Ь С К И Й   
Ц Е Н Т Р  И М Е Н И  В . А .  А Л М А З О В А »  
 
М И Н И С Т Е Р С Т В А  З Д Р А В О О Х Р А Н Е Н И Я  
Р О С С И Й С К О Й  Ф Е Д Е Р А Ц И И  

 

Номер:  

Версия:  

Действительно с:  

Извлечь из обращения:  

Договор/соглашение о научно-техническом и образовательном 

сотрудничестве Страниц: 9 

 

Создание внутреннего документа «Договор/соглашение о научно-

техническом и образовательном сотрудничестве» 
 

Запустите программу «1С: Документооборот» 

 
Документооборот 

 

Документ можно создать на Начальной странице - виджет Мои документы (рис.1) 

 

Рисунок 1 

 
 

Документ можно создать во вкладке Документы и файл. Раздел Внутренние документы 

(рис.2) 

 

Рисунок 2 

 

 

 
Ф Е Д Е Р А Л Ь Н О Е  Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  
Б Ю Д Ж Е Т Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  
 
« Н А Ц И О Н А Л Ь Н Ы Й  М Е Д И Ц И Н С К И Й   
И С С Л Е Д О В А Т Е Л Ь С К И Й   
Ц Е Н Т Р  И М Е Н И  В . А .  А Л М А З О В А »  
 
М И Н И С Т Е Р С Т В А  З Д Р А В О О Х Р А Н Е Н И Я  
Р О С С И Й С К О Й  Ф Е Д Е Р А Ц И И  

 

Номер:  

Версия:  

Действительно с:  

Извлечь из обращения:  

Договор/соглашение о научно-техническом и образовательном 

сотрудничестве Страниц: 9 

 

Нажмите кнопку Создать. Выберите папку Управление научными исследованиями – вид 

документа Договор/соглашение о научно-техническом и образовательном сотрудничестве 

и нажмите Создать (рис. 3) 

 

Рисунок 3 

 

В открывшемся окне (рис. 4) заполните форму внутреннего документа в следующем порядке: 

 Наименование Документа- заполните точной формулировкой 

 Краткое содержание- укажите краткое описание цели оформления документа 

 Руководитель- заполняется автоматически (руководитель пользователя*, создающего 

документ. *при необходимости корректировки данного поля, нажмите на значок 

списка (треугольник справа от ФИО) и в выпадающем окне выберите нужного 

сотрудника 

 Стороны: Подписал- надо указать Подписанта: Шляхто Е.В. , Конради А.О., 

Карпенко М. А. 

 Папка- заполняется автоматически Управление научными исследованиями 

 Вопрос- заполняется автоматически Научная деятельность   

 Проект- заполняется автоматически 

 Состояние- заполняется автоматически 

 Подготовил- заполняется автоматически 

 Ответственный- заполняется автоматически 
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Лист согласования 1 С Документооборот. ЭТАП 3.

После успешного согласования 
и исправления замечаний 
в 1 С Документооборот 
договор можно печатать 
в 2-х экземплярах 
и направлять на подпись
вместе с листом согласования и 
служебной запиской.



Подпись договора. ЭТАП 4/5.

После подписи двух руководящих лиц двух 
экземпляров договоров, 

один экземпляр направляется в отдел 
планирования и отчетности научно-
исследовательской работы 

для дальнейшей регистрации и хранения.

 

 

9.    Адреса и подписи Сторон 

Партнер: Центр Алмазова 

Место нахождения:  

индекс, город, адрес  

БИК: 

ИНН;  

КПП: 

ОГРН: 

ОКПО: 

ОКВЭД: 

 

 

 

Адрес местонахождения: 197341,  

г. Санкт-Петербург, ул. Аккуратова, 

2  

Почтовый адрес: 197341,  

г. Санкт-Петербург, ул. Аккуратова, 

2  

ИНН: 7802030429  

КПП: 781401001  

ОГРН: 1037804031011  

ОКПО: 05332416  

ОКВЭД: 73.10 85.11.1  

УФК по г. Санкт-Петербургу (ОФК 

10, ФГБУ «НМИЦ им. В.А. 

Алмазова» Минздрава России,  

л/с: 20726X06910, 21726Х06910)  

р/с: 40501810300002000001  

БИК: 044030001  

Северо-Западное ГУ Банка России  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_________________________________             _________________________________ 

   Должность, подпись, ФИО                                  Должность, подпись, ФИО        

           МП                                                                                МП 

 

 

 

 

Подпись 
руководителя

Подпись 
контрагента
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Передача на регистрацию и хранение. Этап 6.

Все зарегистрированные соглашения загружаются 
на отдельную страницу Центра Алмазова.

Контактный номер телефона:

005231 – Ушаков Дмитрий Игоревич, начальник 
отдела информационного обеспечения и 
мониторинга результатов научной 
деятельности.
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Благодарим за внимание!


